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SECCAO||
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1.2

Identificagdo e objeto do concurso

1. O presente procedimento segue a tramitagdo do concurso publico, nos termos do Capitulo Il do

Titulo Il da Parte Il do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), e tem por objeto a aquisicdo de
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servicos de consultoria estratégica de comunicacdo, assessoria de imprensa e comunicagao digital,

nos termos e condic¢Bes previstas no Caderno de Encargos.

2. O contrato celebrado na sequéncia do presente procedimento regulara, nos termos que resultam
do caderno de encargos, as relagdes contratuais futuras a estabelecer entre o adjudicatdrio e a
Universidade NOVA de Lisboa, bem como os poderes de monitorizacdo do contrato por parte da

Universidade NOVA de Lisboa.

3. Atendendo ao preceito estabelecido no n22 do artigo 46-A do CCP, e atento ao valor do presente
procedimento, superior a 135.000,00€, fundamenta-se a decisdo de ndo contratacao por lotes, por
motivos funcionais que se prendem com a prépria natureza do objeto do contrato, pese embora
as prestacdoes possam eventualmente ser cindisseis, a sua divisdo para efeitos de adjudicacao
causaria inconvenientes para a entidade adjudicante que se prendem com a continuidade de um
servico integrado de comunicacdo que permita dar resposta as necessidades decorrentes da
implementacdo do plano estratégico da Universidade, assim como do plano de acdo do Reitor para
o seu mandato. Um Unico contrato com a duracdo de 36 meses (que acompanhe o mandato do

Reitor e da respetiva Equipa Reitoral) torna-se assim mais eficiente para a RUNL.

Artigo 2.2

Entidade adjudicante

A entidade adjudicante é Universidade NOVA de Lisboa - Reitoria, abreviadamente designada por UNL,
NIF 501 559 094, sita no Campus de Campolide, 1099-085 Lisboa, com o telefone n.2 213 715 600, fax
n.2 213 715 614 e endereco de correio eletrdnico reitoria@unl.pt.

Artigo 3.2

Orgdo que tomou a decisdo de contratar

1. A competéncia para autorizar a abertura do procedimento cabe ao Reitor da Universidade
Nova de Lisboa, nos termos da alinea b) do n.2 1 do artigo 17.2 do Decreto-Lei n.2 197/99, de
8 de junho, mantido em vigor pela alinea f), do n.2 1, do artigo 14.2 do CCP, aprovado pelo
Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, e conjugado com a alinea d) do n.2 4 do artigo 6.2
do Decreto-Lei n.2 20/2017, de 21 de fevereiro e Despacho n.2 3628/2016, 17 de fevereiro,
publicado no Diario da Republica n.2 50, 2.2 série, de 11/03/2016.

2. A decisdo de contratar foi tomada por despacho do Reitor da Universidade Nova de Lisboa.
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Artigo 4.2

Agrupamento de concorrentes

1. Nos termos do art.2 54 do CCP, podem ser concorrentes agrupamentos de pessoas singulares ou
coletivas, sem que entre as mesmas exista qualquer modalidade juridica de associacdo e desde
gue todas as entidades do agrupamento cumpram os requisitos legais exigidos para efeitos do

presente procedimento.

2. Os membros do agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no mesmo procedimento,

nem integrar outro agrupamento concorrente.

3. Quando a proposta e todos os documentos que se lhe associarem sejam apresentados por um
agrupamento de concorrentes, devem os mesmos ser apenas assinados pelo representante
comum dos membros que o integram, caso em que devem ser juntos a declaracdo a que se refere
a alinea a) do n.2 1 do artigo 9.2 os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus
membros, ou, ndo existindo representante comum, deve a proposta e todos os documentos que

se lhe associarem ser assinada por todos os seus membros ou respetivos representantes.

4. Todos os membros de um agrupamento sdo solidariamente responsaveis perante a UNL pela

manutengdo da proposta.

5. Em caso de adjudicagdo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas estes, devem
associar-se, antes da celebragao do contrato, na modalidade juridica de consércio externo, em

regime de responsabilidade solidaria, nos termos da lei.

SECCAO I
PEGAS DO PROCEDIMENTO

Artigo 5.2

Disponibilizagcao das pecas do procedimento

PAGINA 5



NXVA

UNIVERSIDADE NOVA
DE LISBOA

As pecas do procedimento sdo integralmente disponibilizadas na plataforma eletrdnica acingov,

acessivel através do sitio eletrdnico www.acingov.pt , desde o dia da publicagcdo do anuncio no Didrio

da Republica.

Artigo 6.2

Esclarecimentos e retificacdes sobre as pec¢as do procedimento

1. Osinteressados podem solicitar esclarecimentos relativos a boa compreensao e interpretacdo das

pecas do procedimento no primeiro terco do prazo fixado para apresentacao da proposta.

2. Os esclarecimentos indicados no numero anterior devem ser solicitados, por escrito, através da

Plataforma Eletrénica acinGov, acessivel através do sitio eletronico www.acingov.pt.

3. Quando o prazo fixado para a apresentacdo da proposta:

a) sejaigual ou superior a nove dias, os esclarecimentos a que se refere o presente artigo serdo
prestados por escrito pelo drgdo competente para a decisdo de contratar, através do mesmo

meio, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas,

4. 0O d6rgao competente para a decisdo de contratar pode proceder a retificacdo de erros ou omissées
das pegas do procedimento nos termos e no prazo fixado nas alineas anteriores consoante o prazo

de apresentacdo de propostas aplicavel ao procedimento.

5. Os esclarecimentos e as retificacdes referidos nos nimeros anteriores serdo disponibilizados na

plataforma eletrénica www.acingov.pt e juntos as pec¢as do procedimento que se encontrem

patentes para consulta, sendo o(s) interessado(s) notificado(s) desse facto.

6. Os esclarecimentos serdo prestados, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a

apresentacao das propostas, através da plataforma eletrénica www.acingov.pt e juntos as pecgas

do procedimento que se encontrem patentes para consulta, sendo todos os interessados que as

tenham obtido imediatamente notificados desse facto.

7. Independentemente do disposto nos nimeros anteriores, o drgdo competente para a decisdo de
contratar pode, oficiosamente, prestar esclarecimentos, no mesmo prazo referido no n.2 6, ou até
ao final do prazo de entrega de candidaturas ou propostas, devendo, neste caso, atender -se ao

disposto no artigo 64.2 do CCP.

PAGINA 6


http://www.acingov.pt/
http://www.acingov.pt/
http://www.acingov.pt/
http://www.acingov.pt/

NXVA

UNIVERSIDADE NOVA
DE LISBOA

Artigo 7.2

Erros e omissoes do caderno de encargos

1. No primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados podem
apresentar ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar, através da plataforma eletrdénica

www.acingov.pt, uma lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e omissdes

detetados no caderno de encargos, nos termos do artigo 502 do CCP.

2. Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresenta¢do das propostas, o 6rgdo
competente para a decisdo de contratar pronuncia -se sobre os erros e as omissdes identificados
pelos interessados, considerando -se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam

por ele expressamente aceites.

3. Independentemente do disposto nos nimeros anteriores, o drgdo competente para a decisdo de
contratar pode oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissGes das pecas do
procedimento, bem como prestar esclarecimentos, no mesmo prazo referido no n.2 5, ou até ao
final do prazo de entrega de propostas, devendo, neste caso, atender -se ao disposto no artigo

64.2.

4. As retificagOes e as listas com a identificacdo dos erros e omissGes detetados pelos interessados
devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada pela entidade adjudicante e juntos
as pecas do procedimento que se encontrem patentes para consulta, sendo todos os interessados

gue as tenham obtido imediatamente notificados desse facto.

Artigo 8.2

Prorrogagao do prazo fixado para apresentagao das propostas

1. Quando as retificacbes ou os esclarecimentos previstos no artigo 50.2 do CCP, sejam
comunicados para além do prazo estabelecido para o efeito, o prazo fixado para a
apresentacdo das propostas deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao do

atraso verificado.
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2. Quando as retificagcdes ou a aceitagdo de erros ou de omissdes das pegas do procedimento
referidas no artigo 50.2 do CCP, independentemente do momento da sua comunicacdo,
implicarem alteragBes de aspetos fundamentais das pegas do procedimento, o prazo fixado
para a apresentacdo das propostas deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente
ao tempo decorrido desde o inicio daquele prazo até a comunicacdo das retificacdes ou a

publicitacdo da decisdo de aceitacdo de erros ou de omissoes.

3. A pedido fundamentado de qualquer interessado que tenha adquirido as pecas do
procedimento, o prazo fixado para a apresentacao das propostas pode ser prorrogado pelo

periodo considerado adequado, o qual aproveita a todos os interessados.

4. As decisOes de prorrogacao nos termos do disposto nos numeros anteriores cabem ao 6rgao
competente para a decisdo de contratar e devem ser juntas as pecas do procedimento e
notificadas a todos os interessados que as tenham adquirido, publicando -se imediatamente

aviso daquelas decisbes, nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 130.2 do CCP.

SECCAO I
PROPOSTAS

Artigo 9.2

Documentos que constituem as propostas

A proposta deve ser constituida pelos seguintes documentos, sob pena de exclusao, e nos termos

previstos nas alineas a) e b) do artigo 57.2 do CCP, pelos seguintes documentos:

a) Modelo de declaragdo de aceitagdo do Caderno de encargos, a preencher de acordo com o
Anexo | ao presente Programa;

b) Modelo de declaragdo de indicagdo de prego de acordo com o constante no Anexo ll;

c) Notas curriculares;

d) Guido para um video institucional;

Os documentos que constituem a proposta devem ser redigidos em lingua portuguesa, sem

prejuizo da possibilidade de apresentacdo de documentos em lingua estrangeira, desde que

acompanhados de respetiva traducgdo legalmente certificada.

Na apresentagdo das propostas os concorrentes devem obrigatoriamente cumprir o disposto no

art.2 10.2 do Programa de Concurso, designadamente os nimeros 3, 4 e 5.
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Artigo 10.2

Prazo e modo de apresentacao das propostas

1 - A proposta devera ser enviada até as 23h59 do décimo segundo dia a contar da data do envio para

publicacdo em Didrio da Republica e ao Servico das Publica¢gGes Oficiais da Unido Europeia.

2 - Os documentos que constituem a proposta sdo apresentados diretamente na plataforma eletrénica

acinGov, acessivel no sitio da internet www.acingov.pt.

3 - Sob pena de exclusdo, os concorrentes deverao assinar eletronicamente, através de assinatura
eletrdnica qualificada, a proposta e cada um dos documentos que lhe associarem, de acordo com

o artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto.

4 - Sob pena de exclusdo, nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o
assinante com a sua func¢do e poder de assinatura, devem os concorrentes submeter na plataforma
um documento eletrdnico oficial indicando o poder de representacdo e assinatura do assinante,

nos termos do n.26 do o artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto.

5 - Sob pena de exclusdo, quando a proposta e todos os documentos que se |he associarem sejam
apresentados por um agrupamento de concorrentes, devem os mesmos ser apenas assinados pelo
representante comum dos membros que o integram, caso em que devem ser juntos a declaragao
a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 9.2 os instrumentos de mandato emitidos por cada
um dos seus membros, ou, ndo existindo representante comum, deve a proposta e todos os
documentos que se Ihe associarem conter a assinatura eletrénica qualificada por todos os seus

membros ou respetivos representantes.

6 - Apds submissdo da proposta na plataforma, o concorrente deve efetuar a consulta e download do
recibo comprovativo de submissao no “preview” do procedimento, na pasta de “recibos”, dando-

Ihe a garantia de submiss3ao da proposta com sucesso.

Artigo 11.2

Apresentagdo de propostas variantes

N3o é admissivel a apresentacdo de propostas variantes ou condicionadas.
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Artigo 12.2

Prazo de obrigacdo de manutengao das propostas

O prazo minimo de obrigacdo de manutencado das propostas é de 90 dias, contados da data do termo

do prazo fixado para apresentacdo das propostas.

Artigo 13.2

Lista dos concorrentes e consulta das propostas apresentadas

1- No dia uatil seguinte ao termo do prazo para apresentacdo das propostas, serd disponibilizada
através da plataforma acinGov a lista dos concorrentes, bem como as propostas apresentadas

pelos mesmos.

2 - Os concorrentes poderdo consultar a lista referida no nimero anterior, bem como as propostas

apresentadas pelos concorrentes, na sua area de trabalho.

3 - Ointeressado que ndo tenha sido incluido na lista dos concorrentes pode reclamar desse facto, no
prazo de trés dias contados da publicitacdo da lista, devendo para o efeito apresentar

comprovativo da tempestiva apresentagdo da sua proposta.

4 - Caso a reclamacdo prevista no nimero anterior seja deferida, mas ndo se encontre a proposta do
reclamante, o Juri fixa-lhe um novo prazo para a apresentar, sendo aplicdvel, com as necessdrias

adaptacdes, o disposto nos nimeros 1 e 2 do presente artigo.

Artigo 14.2

Esclarecimentos sobre a proposta

1. O juri do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas que considere necessarios para efeito da andlise e da avaliagdo das

mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das mesmas,
desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, ndo
alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que determinam a sua

exclusdo nos termos do disposto na alinea a) do n.2 2 do artigo 70.2 do CCP.

3. Ojurideve solicitar aos candidatos e concorrentes que, no prazo maximo de cinco dias, procedam
ao suprimento das irregularidades das suas propostas e candidaturas causadas por pretericdao de

formalidades ndo essenciais e que carecam de suprimento, incluindo a apresentacdo de
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documentos que se limitem a comprovar factos ou qualidades anteriores a data de apresentacdo
da proposta ou candidatura, e desde que tal suprimento ndo afete a concorréncia e a igualdade

de tratamento.

Sdo consideradas formalidades essenciais, originando como tal a exclusdo das propostas a nao

apresentacdo dos documentos constantes nas alineas a), b) e c) do n21 do art? 9.

O juri procede a retificacao oficiosa de erros de escrita ou de cdlculo contidos nas candidaturas ou
propostas, desde que seja evidente para qualquer destinatdrio a existéncia do erro e os termos

em que o mesmo deve ser corrigido.

Os pedidos do juri formulados nos termos dos n2s 1 e 3, bem como as respetivas respostas, devem
ser disponibilizados em plataforma eletrénica utilizada pela entidade adjudicante, devendo todos

os candidatos e concorrentes ser imediatamente notificados desse facto.

SECCAO IV
ANALISE E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

Artigo 15.2

Exclusao das Propostas

1. Sao excluidas as propostas cuja andlise revele:

a) Que ndo sejam constituidas por todos os documentos exigidos nos termos do disposto

no artigo 9.2 do Programa de Concurso;

b) Que apresentem atributos que violem os parametros base fixados no caderno de
encargos ou que apresentem quaisquer termos ou condigdes que violem aspetos da
execucdo do contrato a celebrar ndo submetidos a concorréncia por aquele caderno

de encargos;

c) A impossibilidade de avaliacdo das mesmas em virtude da forma de apresentacdo de

algum dos respetivos atributos;

d) Que o contrato a celebrar implicaria a violagdo de quaisquer vinculagdes legais ou

regulamentares aplicaveis;
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e) A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdées suscetiveis de

falsear as regras de concorréncia;
f)  Que tenham sido apresentadas depois do termo fixado para a sua apresentacdo;

g) Que sejam apresentadas por concorrentes ou, no caso de agrupamentos de
concorrentes, qualquer dos seus membros, em viola¢do do disposto no artigo 55.2 do

CCP;
h) Que ndo cumpram o disposto nos n.2s 4 e 5 do artigo 57.2 do CCP;
i)  Que ndo observem as formalidades do modo de apresentacdo das propostas;

j)  Que os documentos que constituem a proposta ndo estejam redigidos em lingua

portuguesa, nos termos previstos no art2 92 do Programa de Concurso;
k) Que envolvam alteragdes das clausulas do caderno de encargos;

I) Que sejam constituidas por documentos falsos ou nas quais os concorrentes prestem

culposamente falsas declaragGes;

m) Que ndo cumpram as especificacbes técnicas estabelecidas no Anexo | do caderno de

encargos;
n) Que ndo respeitem o preco base;

o) Que incidam em qualquer outra causa de exclusdo regulamentar ou legalmente

prevista, nomeadamente as situagdes previstas no n.2 2 do artigo 146.2 do CCP.
Sé sao avaliadas as propostas cuja admissdo seja proposta pelo juri.

Artigo 16.2

Critério de adjudicagao e de desempate

Critérios Ponderacao
A —Prego 30%
B — Mérito técnico da proposta 35%

C — Adequacao da equipa afeta a execugao do contrato 35%

Total 100%

1- A adjudicacdo serd feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa,
determinada pela modalidade multifatorial, densificado pela aplicagdo dos seguintes fatores e

subfactores:
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PGP=0,3*FP + 0,35*MTP + 0,35*FAE
Em que:

PGP — Pontuacao global da proposta;

FP — Pontuacao fator preco;

MTP — Pontuacdo mérito técnico da proposta;
FAE—- Pontuacao fator adequacdo da equipa;

1) Fator Prego:
O fator preco sera calculado de acordo com a seguinte férmula:
FP = [(PB—PP) / PB)] x 100

Sendo que:
PB = preco base do procedimento;
PP = Preco da proposta em anlise.

Os precos devem ser apresentados em Euros com apenas duas casas decimais e ndo incluem IVA.

2) Fator Mérito Técnico da proposta:

Para a avaliacdo do mérito técnico da proposta sdo valorizados os seguintes subfactores:

- 2.1) Plano Estratégico de Comunicagao;

- 2.2) Proposta de video institucional da NOVA;

- 2.3) N.2 de horas (presencial) do assessor de imprensa;
- 2.4) N.2 de horas (presencial) do gestor de redes sociais.

A pontuacao final deste fator sera calculada pela média aritmética da pontuacgao atribuida aos 4
subfactores apresentados nas alineas 2.1), 2.2), 2.3) e 2,4).

3) Fator Adequagdo da Equipa Técnica:

Para a avaliacdo do mérito técnico da proposta sdo valorizados os seguintes subfactores:

- 3.1) Experiéncia da Equipa de Consultores de Comunicacdo;
- 3.2) Experiéncia da equipa audiovisuais;

A pontuacdo final deste fator sera calculada pela média aritmética da pontuacdo atribuida aos 2
subfactores apresentados nas alineas 3.1) e 3.2).
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Modelo de avaliacao :
1) A pontuacdo Final do Factor Prego serd calculado de acordo com a seguinte férmula:
FP =[(PB—PP)/ PB)] x 100
Sendo que:

PB = preco base do procedimento;
PP = Preco da proposta em analise.

Os precos devem ser apresentados em Euros com apenas duas casas decimais e ndo incluem IVA.

2) A pontuacado final do Fator Mérito Técnico da proposta sera calculada pela média aritmética
da pontuacdo atribuida aos 4 subfactores apresentados nas alineas 2.1), 2.2), 2.3) e 2,4) , de
acordo com as tabelas seguintes:

2.1) Mérito Técnico da proposta (subfactor a) — Plano Estratégico de comunicagdo)

Pontuagdo  Adequacao Subfactor Plano Estratégico de Comunicagao

15 Excelente Apresenta um plano de comunicagdo, com respetivo plano de
acdo detalhado que contribua para posicionar, publica e
mediaticamente a NOVA enquanto Universidade global e
civica, alinhada com os desafios do séc.XXI. Disponibiliza
sessOes de media training para Reitor e restante Equipa
Reitoral.

10 Muito Bom Apresenta um plano de comunicagdo, com respetivo plano de
acdo detalhado que contribua para posicionar, publica e
mediaticamente a NOVA enquanto Universidade global e
civica, alinhada com os desafios do séc.XXI.

5 Bom Alcanga o descritor da avaliagao de “Suficiente” e apresenta
um plano de comunicagao considerado suficientemente
estruturado.

0 Suficiente Na proposta o candidato apenas declara que aceita as

clausulas do caderno de encargos.
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2.2) Mérito Técnico da proposta (subfator b — video institucional)

Pontuagdo  Adequacgao Guido para video institucional

15 Excelente Envia guido e storyboard para video institucional.
Compromete-se a produzir e pds-produzir video institucional
com locugdo em portugués e inglés e legendagem em
portugués e inglés.

10 Muito Bom Acalca o descritor de “Bom” e compromete-se a produzir e
pos-produzir o video com locugdo em portugués e
legendagem em inglés.

5 Bom No momento de apresentacdo da proposta envia
obrigatoriamente guido e storyboard para video institucional.

0 Suficiente No momento de apresentacdo da proposta envia
obrigatoriamente guido.

2.3) Mérito Técnico da proposta (subfator c - N.2 de horas (presencial) do assessor de imprensa)

Pontuagdo Adequacgao Assessoria de imprensa

10 Muito Bom Alocagdo presencial de assessor de imprensa nas instalagdes
da Reitoria da Universidade NOVA de Lisboa durante 9 horas
por semana (3 horas / 3 vezes por semana)

5 Bom Alocacdo presencial de assessor de imprensa nas instalaces
da Reitoria da Universidade NOVA de Lisboa durante 6 horas
por semana (3 horas/2 vezes por semana)

0 Suficiente Alocacdo presencial de assessor de imprensa nas instalaces
da Reitoria da Universidade NOVA de Lisboa durante 3 horas
por semana (1 vez por semana).

pAGINA 15



NXVA

UNIVERSIDADE NOVA
DE LISBOA

2.4) Mérito Técnico da proposta (subfator d - N.2 de horas (presencial) do gestor de redes sociais)

Pontuagdo  Adequacgao Equipa de Comunicagao digital

10 Muito Bom Alocacdo presencial de um gestor de redes sociais nas
instalacGes da Reitoria da Universidade NOVA de Lisboa
durante 20 horas por semana (4 horas por dia/5 dias semana)

5 Bom
Alocacdo presencial de um gestor de redes sociais nas
instalacGes da Reitoria da Universidade NOVA de Lisboa
durante 15 horas por semana (3 horas por dia/5 dias semana)
0 Suficiente Alocacdo presencial de um gestor de redes sociais nas

instalacGes da Reitoria da Universidade NOVA de Lisboa
durante 10 horas por semana (2 horas por dia/5 dias semana)

Calculo da pontuagdo do Fator Mérito Técnico da proposta:

Meérito Técnico da proposta = Pontuagao subfactor a + Pontuacdo subfactor b + Pontuagdo

subfactor ¢ + Pontuagdo subfactor d /4

3) A pontuacdo final do Fator Adequagdo da Equipa Técnica sera calculada pela média
aritmética da pontuacgdo atribuida aos 2 subfactores apresentados nas alineas 3.1) e 3.2), de
acordo com as tabelas seguintes:

Equipa Técnica (subfator a — Experiéncia da Equipa de Consultores de comunicagao)

Pontuagdo Adequagao Equipa de consultores de comunicagao

10 Muito Bom Equipa com pelo menos 1 elemento com mais de 16 anos de
experiéncia em comunicac¢do para Administracdo Publica.

5 Bom Equipa com pelo menos 1 elemento com 11 a 15 anos de
experiéncia em comunicac¢do para Administracdo Publica.
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1 Suficiente Equipa com pelo menos 1 elemento com 6 a 10 anos de
experiéncia em comunicac¢do para Administracdo Publica.

Equipa Técnica (subfator b — Experiéncia da Equipa de consultores audiovisuais)

Pontuagdo  Adequacao Equipa de audiovisual

10 Muito Bom Equipa com pelo menos 1 elemento com mais de 16 anos de
experiéncia em produgao, realizacdo e edi¢do de video.

5 Bom Equipa com pelo menos 1 elemento com 11 a 15 anos de
experiéncia em producao, realizacdo e edi¢do de video.

1 Suficiente Equipa com pelo menos 1 elemento com 6 a 10 anos de
experiéncia em producao, realizacao e edicdo de video.

Cdlculo da pontuacdo Fator Adequacao da Equipa Técnica:

Adequacdo da equipa = Pontuacdo subfactor a + Pontuacgdo subfactor b /2

1- Os pregos devem ser apresentados em Euros com apenas duas casas decimais e ndo incluem IVA.

2 - Critério de desempate:

I Em caso de empate entre as propostas serd ordenada em posi¢ao mais elevada a proposta

que apresente melhor pontuacdo no fator Mérito Técnico da proposta.

Il.  Caso o empate persista sera ordenada em posi¢cdo mais elevada a proposta que apresente

melhor pontuagdo no fator adequacdo da equipa técnica.

M. Caso o empate persista apds aplicagdo dos critérios de desempate que antecedem, sera
adjudicada a proposta selecionada na sequéncia de sorteio, realizado pelo juri na presenca
de um representante de cada um dos concorrentes, do qual sera redigida ata a assinar por

todos os intervenientes.

V. Para efeitos do numero anterior, todos os concorrentes serdo notificados da data, hora e
local de sorteio, com a antecedéncia de 3 dias, devendo estar munidos da respetiva
identificagdo e de comprovativo ou declaragdo que confira poderes para representar a

entidade, emitida por quem tem poderes para a obrigar.
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V. A ndo comparéncia de qualquer dos convocados ndo implicard a realizagdo do sorteio,

bem como os seus resultados.

1. No presente procedimento a adjudicacdo ndo é efetuada por lotes considerando que por motivos
funcionais que se prendem com a prdpria natureza do objeto do contrato estar sujeito a
necessidade de eventuais reagendamentos de viagens e estadias atendendo as circunstancias

pandémicas, torna a gestao de um Unico contrato mais eficiente para a RUNL.

Artigo 17.2

Relatério preliminar

1. Apos a andlise das propostas e aplicacdo do critério de adjudicacao, o Juri do Concurso elabora
fundamentadamente o relatério preliminar, no qual deve propor a ordenacdo das mesmas.

2. No relatério preliminar a que se refere o numero anterior deve o juri também propor,
fundamentadamente, a exclusdo das propostas ao abrigo do disposto no n.2 2 do artigo 146.2 do
CCP.

3. Do relatdrio preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentos prestados pelos

concorrentes nos termos do artigo 722 do CCP.

Artigo 18.2
Audiéncia prévia
Elaborado o relatério preliminar, o Juri envia-o a todos os concorrentes para que, querendo, se

pronunciem por escrito através da plataforma, no prazo que para o efeito lhes for fixado, ndo podendo

o mesmo ser inferior a 5 dias Uteis.

Artigo 19.2

Relatorio final

1. Cumprido o disposto no artigo anterior, o Juri do Concurso elaborard um relatério final
fundamentado, no qual analisa as observacbes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de
audiéncia prévia, podendo manter o teor e as conclusdes do relatério preliminar e ainda propor a
exclusdo de qualquer proposta, se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos

previstos no n.2 2 do artigo 146.2 do CCP.
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. Quando do relatério final resulte uma alteracdo da ordenagdo das propostas constante do relatdrio
preliminar, o Juri do Concurso procedera a nova audiéncia prévia, nos termos previstos no n.2 2 do

artigo 148.2 do CCP.

. O relatdrio final, juntamente com os demais documentos que constituem o processo de concurso,
é enviado ao 6rgao competente para a decisdo de contratar, cabendo a este a decisdo de contratar
e decidir sobre a aprovacao de todas as propostas contidas no relatério final, nomeadamente para

efeitos de adjudicagdo.

Artigo 20.2

Dever de adjudicagao

. O 6rgao competente para a decisdo de contratar deve tomar a decisao de adjudicacdo e notifica-la

aos concorrentes até ao termo do prazo da obrigacdo de manutencdo das propostas.

. Por motivo devidamente justificado, a decisdo de adjudicacdo pode ser tomada e notificada aos
concorrentes apés o termo do prazo referido no nimero anterior, sem prejuizo do direito de recusa

da adjudicacdo pelo concorrente cuja proposta foi escolhida.

Artigo 21.2

Causas de nao adjudicagao

. Nao ha lugar a adjudicacédo, extinguindo -se o procedimento, quando:

a) Nenhum candidato se haja apresentado ou nenhum concorrente haja apresentado proposta;
b) Todas as candidaturas ou todas as propostas tenham sido excluidas;

c) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das pegas do

procedimento;
d) Circunstancias supervenientes relativas aos pressupostos da decisdo de contratar o justifiquem;

e) Nos casos a que se refere o n.2 5 do artigo 47.2, a entidade adjudicante considere,

fundamentadamente, que todos os precos apresentados sdo inaceitaveis;

. A decisdo de ndo adjudica¢do, bem como os respetivos fundamentos, deve ser notificada a todos

0S concorrentes.
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Artigo 22.2

Revogacdo da decisdo de contratar

A decisdo de ndo adjudicagdo prevista no artigo anterior determina a revogacdo da decisdo de

contratar.

Artigo 23.2

Decisao e notificacdo de adjudica¢ao

O 6rgao competente para a decisdo de contratar notifica todos os concorrentes da decisao tomada,

remetendo-lhes o relatério final de analise das propostas.

1. A decisdo de adjudicacdo é notificada em simultaneo a todos os concorrentes, indicando -se,
quando aplicavel, o prazo de suspenséo previsto no n.2 3 do artigo 95.2 ou na alinea a) do n.2 1 do

artigo 104.2, conforme o caso.

2. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicagdo, o 6rgdo competente para a decisdo de

contratar deve notificar o adjudicatario para:
a) Apresentar os documentos de habilitacdo exigidos nos termos do disposto no artigo 81.9;
b) Prestar caugao, se esta for devida, indicando expressamente o seu valor;

c) Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, os compromissos assumidos por

terceiras entidades relativos a atributos ou a termos ou condi¢Ges da proposta adjudicada;
d) Se pronunciar sobre a minuta de contrato, quando este for reduzido a escrito;

e) Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, a constituicdo da sociedade comercial,
de acordo com os requisitos fixados nas pec¢as do procedimento e os termos da proposta

adjudicada.

SECCAOV
HABILITAGAO E PRESTACAO DE CAUGCAO
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Artigo 24.2

Documentos de habilitagao

1. O adjudicatario deve, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da notificacdo da adjudicacdo,

entregar, através da plataforma eletrénica www.acingov.pt:

a) Declaragdo referida na alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP, emitida conforme modelo
constante do Anexo Il ao presente Programa de Concurso e do qual faz parte integrante;

b) Documentos comprovativos, ou disponibilizagdo de acesso para a sua consulta online, de que
se encontra nas seguintes situacdes:

i -O Adjudicatdrio deverd remeter a Certiddo do registo comercial, com todas as inscricGes em
vigor, ou disponibilizacdo do cddigo de acesso para a sua consulta online, para identificacdo
dos titulares dos drgdos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em
efetividade de funcgdes;

ii -Situacdo regularizada relativamente a contribui¢Ges para a seguranca social em Portugal ou,
se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

iii -Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no
Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos
da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

c) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, da
adjudicataria e de todos os titulares dos érgdos sociais de administragdo, dire¢do ou geréncia
que se encontrem em efetividade de fun¢des, destinado a comprovar que ndo se encontram
em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.2 do CCP;

d) Certificado do registo criminal da empresa;

e) Quando o adjudicatario for um agrupamento, os documentos referidos no nimero anterior

devem ser entregues por todos os membros que o constituem.

2. Quando o adjudicatario for um agrupamento, os documentos referidos no nimero anterior

devem ser entregues por todos os membros que o constituem.

3. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo entregues pelo
adjudicatario nos termos dos nimeros anteriores, sera concedido um prazo adicional de 5 dias

Uteis destinado ao seu suprimento, conforme o disposto no n.2 3 do artigo 86.2 do CCP.
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Artigo 25.2

N3o apresentagdo dos documentos de habilitagao

1. A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os

documentos de habilitagdo:
a) No prazo fixado no programa do procedimento;

b) No prazo fixado pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, no caso previsto no

n.2 8 do artigo 81.9;

c) Redigidos em lingua portuguesa, ou acompanhados de traducdo devidamente legalizada

no caso de estarem, pela sua natureza ou origem, redigidos numa outra lingua.

2. Sempre que se verifigue um facto que determine a caducidade da adjudicacdo nos termos do n.¢
1, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve notificar o adjudicatario relativamente ao
qual o facto ocorreu, fixando-lhe um prazo, ndo superior a 5 dias, para que se pronuncie, por

escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

3. Quando as situagdes previstas no n.2 1 se verifique por facto que ndo seja imputdvel ao
adjudicatario, o érgdo competente para a decisdo de contratar deve conceder-lhe, em funcdo das
razdes invocadas, um prazo adicional para a apresentacdo dos documentos em falta, sob pena de

caducidade da adjudicagao.

4. Nos casos previstos nos nimeros anteriores, o érgdo competente para a decisdo de contratar deve

adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

Artigo 26.2

Prestacao de caugao

Atento o valor do prego contratual ndo é exigida a prestagdo de caugdo, nos termos da alinea a) n.2 2

do artigo 88.2 do CCP.
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SECCAO VI
CONTRATO

Artigo 27.2

Minuta do contrato

A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram -se aceites pelo adjudicatdrio
guando haja aceitacdo expressa ou quando ndo haja reclama¢dao nos cinco dias subsequentes a

respetiva notificagao.

Artigo 28.2

Reclamagao sobre a minuta do contrato

1. Asreclamagdes da minuta do contrato sé podem ter por fundamento a previsdo de obriga¢des que
contrariem ou que ndo constem dos documentos que integram o contrato ou ainda a recusa dos

ajustamentos propostos.

2. No prazo de 10 (dez) dias a contar da apresentacdo da reclamacdo, o 6rgdo que aprovou a minuta

do contrato comunica ao reclamante a sua decisdo.

3. Decorrido o prazo fixado no nimero anterior sem que o érgdo que aprovou a minuta do contrato

se pronuncie sobre a reclamacdo apresentada, considera-se que a mesma foi indeferida.

Artigo 29.2

Celebragao do contrato

1. Aoutorga do contrato deve ter lugar no prazo de 30 dias contados da data da aceitagao da minuta

ou da decisdao sobre a reclamagao, mas nunca antes de:

a) Decorridos 10 dias contados da data da notificagdo da decisdo de adjudicacdo a todos os

concorrentes;
b) Apresentados todos os documentos de habilitacdo exigidos;

c¢) Comprovada a prestacdo da caucdo, quando esta for devida, nos termos do disposto non.2 1

do artigo 90.9;

2. O prazo de 10 dias previsto na alinea a) do nimero anterior ndo é aplicavel quando sé tenha sido
apresentada uma proposta e quando nao tenha sido publicado anuncio do procedimento no Jornal

Oficial da Unido Europeia;
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3. 0 é6rgdo competente para a decisdao de contratar comunica ao adjudicatdrio, com a antecedéncia

minima de 5 (cinco) dias, ao adjudicatdrio o seguinte:

a) No caso de assinatura presencial do contrato, a data, a hora e o local em que ocorrera a

respetiva outorga, com a antecedéncia minima de cinco dias;

Artigo 30.2

Despesas e encargos inerentes a celebra¢ao do contrato

Correm por conta do adjudicatario todas as despesas inerentes a reducdo a escrito e celebracdo do

contrato.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GENERICAS

Artigo 31.2

Prazos
Todos os prazos indicados no presente programa cumprem o disposto no artigo 470.2 do CCP.

Artigo 32.2

Inscri¢do na plataforma eletrdnica e acesso as pegas

1- A participagdo no concurso depende de prévia inscricdo, gratuita, na plataforma eletrénica de

contratacdo, adiante designada apenas por plataforma, disponivel em http://www.acingov.pt .

2 - O acesso ao procedimento e as pecas do mesmo é gratuito e permite efetuar a consulta de todos
os atos do procedimento que devam ser publicados, bem como a apresentagao de propostas.
3 - Odisposto non.21 do presente artigo ndo é aplicavel as entidades que ja se encontrem registadas

na plataforma.

Artigo 33.2

Assinatura eletronica

1- Todos os documentos carregados na plataforma, incluindo os documentos que constituem as
candidaturas e as propostas, deverdo ser assinados eletronicamente mediante a utilizacdao de
certificados de assinatura eletrénica qualificada, nos termos do artigo 54.2 da Lei n.2 96/2015, de

17 de agosto.
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2 - Os certificados a que se refere o nimero anterior sdo emitidos por uma entidade certificadora
credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranca (informacdo disponivel em www.gns.gov.pt).

3 - Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fung¢do e poder
de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma um documento eletrénico
oficial indicando o poder de representacao e a assinatura do assinante (certiddo permanente onde
conste os poderes para representar ou procuragao).

4 - A falta de assinatura eletrénica nos documentos que constituem as candidaturas e propostas é

motivo de exclusdo.

Artigo 34.2

Agrupamentos

Em caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento adjudicatario, e apenas estes, devem
associar-se, antes da celebracdo do contrato, na modalidade de consdrcio externo ou agrupamento

complementar de empresas.

Artigo 35.2

Gestor do contrato

1- Nostermos do art.2 290-A do Cddigo dos Contratos Publicos, a entidade adjudicante designara um
gestor do contrato, com a fungdo de acompanhar permanentemente a execucdo deste.

2 - O contrato que resultar do presente procedimento reveste-se de especiais caracteristicas de
complexidade técnica pelo que, sem prejuizo das fungdes que sejam definidas pela entidade
adjudicante, o gestor elaborard indicadores de execugdo quantitativos e qualitativos adequados
ao tipo de contrato, que permitam, entre outros aspetos, medir os niveis de desempenho do
cocontratante, a execugao financeira, técnica e material do contrato.

3 - Caso o gestor detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execugdo do contrato, deve
comunica-los de imediato ao érgdo competente, propondo em relatério fundamentado as
medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas.

4 - Ao gestor do contrato podem ser delegados poderes para a ado¢do das medidas a que se refere o

numero anterior, exceto em matéria de modificacdo e cessacdo do contrato.

Artigo 36.2

Legislacdo aplicavel

Atudo o que n3o esteja especialmente previsto no presente programa de concurso aplica-se o previsto

no CCP e demais legislagao aplicavel.
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Artigo 37.2

Leildo eletronico

N3o ha lugar a leildo eletrénico.

Anexos:

- Modelo de declaracdo a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57. (Anexo 1);

- Modelo de declaracdo a que se refere a alinea a) do n2 1 do artigo 812 do CCP (Anexo Il);
- Modelo de declaracdo de proposta com o preco contratual (Anexo lll);

- Fichas resumo (Anexo V)

- Caderno de Encargos (Anexo V).
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ANEXO |

Modelo de declaracao [a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea

b) e alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2 -A, conforme aplicavel]

1 — ...(nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno
de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de...
(designacdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do
acordo -quadro aplicidvel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetdo do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas

clausulas.

2 — Declaratambém que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,

gue junta em anexo (3):
a) ...
b) ...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do

referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes

previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢gdes implica,
consoante o caso, a exclusdao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenag¢ao muito grave, nos termos do artigo 456.2
do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessdria de privagdo
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgdo de contratos publicos,

sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
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6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no
artigo 81.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo

se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), ) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cddigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade
da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenacao
muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sancdo acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para

efeitos de procedimento criminal.

.. (local), (data), [assinatura (4)].

ANEXO Il - Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

- ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,

numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a) no procedimento de... (desighagdo ou

PAGINA 28



NXVA

UNIVERSIDADE NOVA
DE LISBOA

referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada
(2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos

Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas

situacOes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdao de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do
Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da san¢do acessdria de privacao do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem

prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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Anexo lll - Declaragdo de Prego Contratual

Declaragdo de Prego Contratual

... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de
... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno
de encargos relativo a execugao do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de [designacdo
ou referéncia ao procedimento em causa], declara, sob compromisso de honra, que a sua representada
se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteido do mencionado caderno

de encargos pelo preco contratual de , ao qual se aplica o preco/mensal de

Data e Assinatura
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